
CORSO 

PEC Manager PA per utilizzatori

DESCRIZIONE
Il corso intende fornire le competenze necessarie ad utilizzare PEC Manager PA in tutte le 
sue principali funzionalità, con particolare attenzione agli strumenti per la corretta gestone 
della PEC o PostaCertificat@ in arrivo e in partenza.
Nel corso della giornata di formazione saranno anche introdotti esempi pratici di utilizzo di 
PEC Manager PA, con prove di laboratorio per prendere confidenza con il prodotto.
Il corso si rivolge agli utilizzatori finali di PEC Manager PA, che sono quindi interessati all’uso 
quotidiano dell’applicazione per gestire la Posta Elettronica Certificata e per sfruttare al 
meglio il sistema di gestione documentale messo a disposizione dal PEC Manager PA.

DURATA 

1 giorno 
10.00-13.00 14.00-17.00

PROGRAMMA
Concetti di base della Posta Elettronica Certificata •	
Installazione dell’applicazione•	
Configurazione cassette PEC e PostaCertificat@ •	
La configurazione dell’Organigramma•	
La personalizzazione delle tipologie documentali•	
La gestione della PEC in arrivo e la protocollazione dei messaggi•	
La gestione della PEC in partenza•	
L’archivio documentale e gli strumenti di collaborazione per lo svolgimento del lavoro•	
Il flusso di predisposizione e protocollazione dei documenti•	
Oltre la PEC: la gestione dei documenti con il PEC Manager PA•	
La scansione•	
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PEC Manager PA è stato 
studiato per essere semplice ed 
intuitivo, ed è fornito di ampia 

documentazione a corredo 
per acquisitire in autonomia 

le informazioni necessarie 
alla corretta installazione 

e configurazione, nonché 
per l’utilizzo nell’operatività 

quotidiana.
 

Chi è interessato ad 
approfondire la conoscenza 
del prodotto, e vuole avere 

la possibilità di confrontarsi 
con docenti esperti per 

padrondeggiare fino in fondo 
tutte le potenzialità di PEC 

Manger PA, può accedere ad 
un insieme di moduli formativi 

appositamente ideati, e proposti 
con frequenza periodica presso 

aule attrezzate.
 

I corsi sono strutturati 
come workshop, in cui 

insieme agli approfondimenti 
teorici vengono proposte 

sessioni di laboratorio in cui 
mettere subito alla prova 

le competenze acquisite 
e verificare sul campo il 

funzionamento di  
PEC Manager PA.
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